UY BAN NHAN DAN CONG HOA XA HOQI CHU NGHIA VIET NAM

TINH HAI DUONG Poc 1ap - Tw do - Hanh phiic
S6: 536 /QD-UBND Hai Duong, ngay 29thang 3 nam 2023
QUYET PINH

Vé viéc cong bd Danh muc thii tuc hanh chinh va
phé duyét quy trinh ngi b§ giai quyet tha tuc hanh chinh
thu¢c pham vi, chirc ning quan ly cia Sé Tw phap

CHU TICH UY BAN NHAN DAN TINH

Can cit Ludt Té chire chinh quyén dia phwong ngay 19 thang 6 nam 2015,
Ludt sua doz bé sung mét so diéu ciia Ludt Té chire Chinh phit va Ludt Té chirc
chinh quyén dia phwong ngay 22 thang 11 nam 2019;

Can cir Nghi dinh sé 63/2010/ND-CP ngay 08 thdang 6 nam 2010 cia
Chinh phii vé kiém sodt thii tuc hanh chinh; Nghi dinh s6 92/2017/NP-CP ngdy
07 thang 8 nam 2017 ciia Chinh phii sita d6i, b6 sung mét s6 diéu ciia cdc Nghi
dinh lién quan dén kiém sodt thii tuc hanh chinh;

Can cit Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngay 23 thang 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thure hién co ché mot civa, mét cira lién thong trong gidi quyét thi tuc hanh
chinh; Nghi dinh s6 107/2021/NP-CP ngay 06 thang 12 nam 2021 ciia Chinh phii
vé sira doi, bo sung mot sé diéu ciia Nghi dinh s6 61/2018/NP-CP ngdy 23 thing 4
nam 2018 cua Chinh phu vé thuc hién co ché mét cira, mét cira lién thong trong
gidi quyét thii tuc hanh chinh;

Can cir Théng tw s6 02/2017/TT-VPCP ngay 31 thang 10 nam 2017 cua
Bé truéng, Chii nhiém Van phong Chinh phii huéng dan vé nghiép vu kiém sodt
thu tuc hanh chinh;

Can cit Théng tw s6 01/2018/TT-VPCP ngay 23 thing 11 nam 2018 ciia
Bé trucng, Chii nhiém Vin phong Chinh phit hwdng dan thi hanh mét sé quy
dinh cia Nghi dinh s6 61/2018/ND-CP ngay 23 thing 4 nam 2018 ciia Chinh
phii vé thuee hién co ché mét cira, mét cira lién théng trong gidi quyét thii tuc
hanh chinh;

Theo dé nghi ciia Giam doc So Tu phdp tai To trinh s6 553/TTr-STP ngay
24 thang 3 nam 2023.

QUYET PINH:

Piéu 1. Cong b va phé duyét kém theo Quyét dinh nay danh muc thu tuc
hanh chinh va quy trinh ndi bd giai quyét thu tuc hanh chinh dugc stra doi, bo
sung trong linh vuc trg gitp phap ly thudc pham vi, chltc ndng quan 1y cia S&
Tu phép, cu thé nhu sau:
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1. Danh muc tha tuc hanh chinh sira doi, bd sung: 03 tha tuc hanh chinh
cap tinh (Chi tiét, c6 Phy luc I dinh kém). Noi dung cu thé dugce cong bd tai
Quyét dinh s6 228/QD-BTP ngay 27 thang 02 nam 2023 cua Bo truong Bo Tu
phap vé viéc cong bd thu tuc hanh chinh duoc stra doi, b sung trong linh vuc
tro gitp phép ly thudoc pham vi, chirc nang quan ly cua Bo Tu phap.

2. Phé duyét 03 quy trinh ndi bd giai quyét thil tuc hanh chinh, trong d6
01 quy trinh méi va stra ddi, bo sung 02 quy trinh di duoc phé duyét tai Quyét
dinh s6 3207/QD-UBND ngay 03 thang 11 nam 2021 cta Cha tich UBND tinh
(Chi tiét, 6 Phu luc II dinh kém).

Piéu 2. Trach nhiém thyc hién

1. S& Tu phap c6 trach nhiém thuc hién, hudng dan cac co quan, don
vi, dia phuong giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao dung quy dinh; cung
cp noi dung céac thil tuc hanh chinh dé Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong
tinh, Trung tdm Tro gitp phéap 1y nha nudc tinh va cac to chic ky hop dong
thue hién trg giup phap ly hodc dang ky tham gia trg giup phap ly niém yét
cong khai huong dan, tiép nhan, luan chuyén, tra két qua giai quyét thu tuc
hanh chinh cho t6 chirc, c4 nhan theo dung quy dinh.

2. S¢ Thong tin va Truyén thong chi tri, phdi hop v6i So Tu phap, cac co
quan lién quan cdp nhat/gd bo ndi dung thu tuc hanh chinh, quy trinh nd1 bg,
quy trinh dién tir giai quyét tha tuc hanh chinh tai Piéu 1 Quyét dinh nay trong
Hé thong thong tin giai quyét thu tuc hanh chinh dam bao kip thoi, day du, chinh
xéc, dung quy dinh, hoan thanh ngay sau khi nhan duoc Quyét dinh nay.

3. Van phong UBND tinh ¢6 trach nhiém cdp nhat cong khai thu tuc hanh
chinh trén Co s& dir liéu quéc gia vé thu tuc hanh chinh va Co s¢& dit liéu tha tuc
hanh chinh cia UBND tinh dam béo kip thoi, day du, chinh xac, dang quy dinh.

Picu 3. Chanh Vin phong UBND tinh, Giam ddc cac so: Tu phap, Thong
tin va Truyén thong; Giam dbc Trung tim Phyc vy hanh chinh cong tinh; Chu tich
UBND cac huyén, thi xa, thanh phé; Chu tich UBND cac xa, phuong, thi tran va
céc to chirc, ca nhan c6 lién quan chiu trach nhiém thi hanh Quyét dinh nay./.

Noi nhdn: KT; CHQ TICH
- Nhu Diéu 3; e PHO CHU TICH
- Cyc Kiém soat TTHC (VPCP); ORN_Tia N

- Trung tam CNTT;
- Luu: VT, NC-KSTTHC (01b).

Nguyén Minh Hung



Phu luc I

DANH MUC THU TUC HANH CHINH PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VUC TRQ
GIUP PHAP LY THUQC PHAM VI CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP
(Kem theo Quyét dinh sé6 536 /OD-UBND ngay 29 thang 3 nam 2023 ciia Chui tich UBND tinh)

Tén tha tuc Thoi han giai . R . Phi, 1€ phi <y 1
Stt hanh chinh quyé ¢ Dia diém thuc hi¢n (néu ¢6) Can cw phap ly
I THU TUC HANH CHINH CAP TINH (Dd dwoc céng bé theo Quyét dinh s6 3160/0D-UBND ngay 28 thang 10 ndm

2021 cua Chu tich UBND tinh)

Thi tuc yéu ciu
trg giap phap ly

Ngay sau khi nhan
da hod so theo quy
dinh nguoi tiép
nhan yéu cau phai
kiém tra cic ndi
dung co6 lién quan
dén yéu cau tro
giap phap ly va tra
161 ngay cho ngum
yéu ciu vé viéc hd
so du diéu kién dé
thu 1y hodc phai bd
sung gidy to, tai
liéu co lién quan.

- Trung tam trg gitp phap
1y nha nudce tinh Hai Duong
(Pia chi: s6 113 Tran Hung
DPao, phuong Trin Hung
Dao, thanh phé Hai Duong,
tinh Hai Duong).

- Chi nhanh ctua Trung tdm
trg giap phap ly nha nude
tinh Hai Duong tai huyén
Ninh Giang (Pia chi: Khu
6, thi trdin Ninh Giang,
huyén Ninh Giang).

- Chi nhanh ctua Trung tdm
trg gip phap ly nha nudce
tinh Hai Duong tai thi xa
Kinh Mén (Pia chi: Khu

Khong

- Luat Trog giup phép 1y ndm 2017;
- Théng tu s6 08/2017/TT-BTP
ngay 15/11/2017 cta BO tru:orng
Bo Tu phap quy dinh chi tiét mot
s6 diéu cua Luat Tro giup phap 1y
va huéng dan gidy to trong hoat
dong tro gitp phap ly;

- Théng tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua BJ trudng Bo
Tu phap huéng din mot s6 hoat
dong nghiép vu trg giap phap ly
va quan ly chét luong vu viéc tro
gitp phap 1y;

- Théng tw s6 09/2022/TT-BTP
ngay 30/12/2022 bdi bé mét sé
noi dung tai cdac Thong tu trong
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Tén thu tuc

Thoi han giai

Phi, 1¢ phi

Stt hanh chinh quyét Dia diém thuc hién (néu c6) Can ctr phap ly

dan cu Phuc Lam, phuong linh vuc tro giup phdp ly, ho tich
An Luu, thi xa Kinh M6n). do B¢ truwong Bo Tuw phap ban
- T6 chire ky hop dong thuc hanbh.
hién trg gitp phdp 1y hodc
dang ky tham gia trg giup
phap 1y.

Thu tuc rut yéu | Ngay sau khi nhan | - Trung tam tro giap phdp | Khong - Luat Tro giup phap Iy nam 2017,

cau tro gitip phap
1y ctia ngudi duoc
trg gitip phap 1y

da ho so theo quy
dinh

1y nha nudce tinh Hai Duong
(Pia chi: s6 113 Tran Hung
Pao, phuong Tran Hung
Pao, thanh phd Hai Duong,
tinh Hai Duong);

- Chi nhanh cta Trung tdm
trg gitip phap ly nha nudc
tinh Hai Duong tai huyén
Ninh Giang (Pia chi: Khu
6, thi trdn Ninh Giang,
huyén Ninh Giang).

- Chi nhanh ctua Trung tdm
tro giap phap ly nha nude
tinh Hai Duong tai thi xa
Kinh Mén (Pia chi: Khu
dan cu Phuc Lam, phuong
An Luu, thi xa Kinh Mén).

- T6 chirc ky hop ddng thuc

- Thong tu sd 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo
Tu phap huéng din mot s6 hoat
dong nghiép vu trg giap phap ly
va quan 1y chat luong vu viée tro
gitip phap ly;

- Théng tw s6 09/2022/TT-BTP
ngay 30/12/2022 bédi bé mét s6
noi dung tai cac Thong tu trong
linh vuc tro giup phap ly, ho tich
do B¢ truwong Bo Tuw phap ban
hanh.
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Tén thu tuc

Thoi han giai

Phi, 1¢ phi

Stt hanh chinh quybt Dia diém thuc hién (néu c6) Can ctr phap ly
hién trg gitp phap ly hoac
dang ky tham gia trg gitp
phap ly.
Thi tuc thay d6i | 03 ngay lam viéc |- Trung tdm Phuc vu hanh | Khong - Luat Tro giip phap ly nam

ngudi thyc hi¢n
trg giup phap ly

ké tr ngay nhan
dugc don dé nghi
thay doi ngudi
thuc hién trg giap
phap ly

chinh cong tinh Hai Duong
(Pia chi: Tang 1 Thu vién
tinh, duong Ton Duc
Thing, thanh phé Hai
Duong, tinh Hai Duong).

- T6 chirc ky hop ddng thuc
hién trg gitp phap ly hoac
ding ky tham gia trg giup
phap 1y.

2017;

- Thong tu s6 12/2018/TT-BTP
ngay 28/8/2018 cua Bo truong Bo
Tu phép huéng din mot sd hoat
dong nghi¢p vu trg giup phép 1y
va quan 1y chat luong vu viée tro
gitp phap ly;

- Théng tw s6 09/2022/TT-BTP
ngay 30/12/2022 bdi bé mét s6
noi dung tai cic Thong tu trong
linh vuc tro giup phadp ly, ho tich
do Bo truwong Bo Tw phap ban
hanh.




Phu luc IT

QUY TRINH NOI BQ GIAI QUYET THU TUC HANH CHINH

PUQC SUA POI, BO SUNG TRONG LINH VU'C TRQ GIUP PHAP LY

(Kém theo Quyét dinh sé: 536 /QP-UBND
ngay 29 thang 3 nam 2023 cua Chu tich UBND tinh)

1. Thii tuc Lwa chon, ky hop dong véi luit sw

1.1. Thoi han gidi quyét:

THUQC PHAM VI, CHUC NANG QUAN LY CUA SO TU PHAP

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngay hét han nop ho6 so, T6 danh gia luat su phai
hoan thanh viéc danh gia. Trudong hop can thiét, c6 thé kéo dai thoi gian danh gia nhung
khong qué 03 ngay lam viéc.

- Trung tam Tro gitp phap 1y (Trung tdm TGPL) c6 trach nhiém thong bao két qua
Iira chon dén cac luat su da ndp hd so. Trong thot han 10 ngay ké tir ngay thong bao, luat
su dugc lya chon c6 trach nhiém ky hop dong véi Trung tam.

1.2. So @6 Quy trinh giai quyét:

Cac budc No6i dune cone viee Trach nhiém | Thoi gian
thue hién : g cong vi¢ thuc hién thwe hién
Hudng dén, tiép nhan hd Trung tam
B1 SO cua c4 nhan Phuc vy hanh 72 ngay
chinh cong
Nhan ho so tir Trung tam Phuc vu ;}:zﬁg_ I%%rlllh Chuyén ngay
B2 Hanh chinh cong € | sau khi nhan
hop, Trung o so
tam TGPL
B3 Danh gid ho so Iua chon luat su To da}nh gia 09 ngay
‘ luat su
:
Ky duyét Thong bao lya chon > Giam df)c .
B4 ludt su Trung tam 72 ngay
— TGPL
v Ngay sau khi
Gtri Thong bao lua chon luat su Van thu Giam doc
B5 Trung tam Trung tam
TGPL TGPL ky
thong bao
= Giam dbc | 10 ngay ké tir
, A Trung tam ngay luat su
B6 Ky hop dong TGPL va nhan duoc
Luat su thong bao




Lo , Trung tam | Ngay sau khi
B7 Tra ket (Illlia cho ca Phuc vu hanh | ky hop dong
nhan chinh cong v6i Luat su

1.3. Dién giai so’ do:
1.3.1. Tiép nhén ho so.

- Trén co sé thong bao lya chon luat su, luat su ndp hd so truc tiép hodc gui qua
dich vu buu chinh hodc gtri qua thu dién tir (truong hop luat su ndp hd so qua thu dién tir
thi khi dén ky hop ddéng véi Trung tam, ludt su phai ndp ddy du ho so theo quy dinh tai
khoan 3, Diéu 1 Théng tu s6 03/2021/TT-BTP ngay 25/5/2021 cta Bo trudng Bo Tu
phép) dén Trung tdm Phyc vy hanh chinh cong tinh Hai Duong.

- Dai dién cua S¢ Tu phap thuong truc tai Trung tm Phuc vy hanh chinh céng tinh
thuc hién klem tra thanh phan ho 50, s0 lugng hod so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gui glay hen/ma ho so cho t6 chire, c4 nhan va ban giao ngay hd so cho Phong Hanh
chinh - Tong hop, Trung tam trg giup phap 1y (Trung tam TGPL). Néu ho so chua day da
thi bo phan tiép nhan 1ap phiéu huéng dan hoan thién ho so cho t6 chire, ca nhan.

1.3.2. Tham dinh va xem xét, ky duyét hd so theo quy dinh.

- Phong Hanh chinh - Tdong hop, Trung tdam TGPL tiép nhan hod so tir Trung tdm
Phuc vy hanh chinh cong tinh va chuyén ho so cho T6 danh gia luat su.

- T6 danh gia luat su hoan thanh viéc danh gia tiép nhan hd so tir Trung tim TGPL
va hoan thanh viéc danh gia trong thoi han 09 ngay ké tir ngay hét han nop hd so (Trudng
hop can thiét c6 thé kéo dai thoi gian danh gia nhung khong qua 03 ngay lam viéc) va
bao cao két qua danh gia luat su véi Giam dbc Trung tim TGPL.

- Giam dbc Trung tim TGPL ky Thong bao két qua lua chon ludt su trong thot han
72 ngay ké tir ngay nhén dugc bao cdo két qua danh gid luat su. Pong thoi, chuyén Thong
bao cho Van thu cua Trung tam TGPL.

- Ngay sau khi nhan d}rqc Thong bao két qua lya chon luat su, Yén thu ctia Trung
tam TGPL gui Thong bao két qua lya chon luat su cho ludt su da nop ho so.

- Trong thoi han 10 ngay ké tir ngdy nhan dugc thong béo, luat su duoc lua chon c6
trach nhiém ky hop dong voi Trung tam, trir truong hop co 1y do chinh dang thi co thé
kéo dai nhung khong quéa 15 ngay ké tir ngay nhan dugc thong bao. Qua thoi han trén ma
luat su dugc lwa chon khong ky hop dong thi Trung tdm thong bao dé ky hop dong véi
luat su c¢6 s diém cao ké tiép (néu con).

- Ngay sau khi ky hop QOng, Giam dbc Trung tim TGPL chuyén hop ddng cho Van
thu Trung tdm TGPL dong dau va chuyén Trung tAm Phuc vu hanh chinh cong tinh dé tra
cho luat su.

1.3.3. Nhén ho so/két qua va tra cho to chirc, ca nhan.

Bo phan tiép nhan hd so va tra két nhan hd so/két qua tir Vian thu Trung tam TGPL
va trd ho so/ két qua cho to6 churc, ca nhan truc tiép tai Trung tam Phuc vu hanh chinh
cong hoac qua dich vu buu chinh cong ich.
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2. Thi tuc Thay d6i ngudi thue hién Tro gitup phap ly

2.1. Thoi han giai quyét: 03 ngay lam viéc ké tir ngay nhan du hd so theo quy

dinh.
2.2. So' @6 Quy trinh gidi quyét:
Cac buéc Noi dune cone viee Trach nhiém | Thaoi gian thue
thwe hién : g cong vie thue hi€n hién
Trung tam
B1 Tiép nhan hé so Phuc vu hanh Ngay khi tiép
chinh cong nhan ho so
tinh
Nhén ho so tir Trung tim phuc vu P}}ong Ha;nh 2
B2 Hanh chinh cong chinh — Tong | Chuyén ngay sau
hop, Trung khi nhan ho so
tam TGPL
v
Tro gitp vién S qx A
B3 . \ I T 1,5 ngay lam viéc
Tham dinh hé so phap ly Sy M S
Quyét dinh thay ddi Lanh dao
B4 nguoi thyc hién trg Trung tam 01 ngay lam viéc
giup phép ly TGPL
v Phong Hanh | Ngay sau khi lanh
BS Vio S thy Iy, theo ddi vu viée chinh —Tong | dao Trung tam ky
trg gitip phap 1y | hop, Trung Quyeét dinh hoac
tam TGPL van ban tra 101
— v Phong Hanh
B6 Chuyén két qua dén Trung tdm .| chinh - Téng s nedv am vié
phuc vu hanh chinh cong hop, Trung 2 igay lam viee
tam TGPL
v
] Trung tam A .
B7 Tra két qua cho c4 nhan Phuc vu hanh Khoni it;llh thoi

chinh cong




2.3. Dién giai so' dd
2.3.1. Tiép nhan hd so.

+ Nguoi dugc tro gitip phap 1y ¢ can cu cho rang ngudi thuc hién tro gitp phap ly
thudc mot trong cac truong hop khong duge tiép tuc thuc hién hodc phai tir chdi thuc
hién tro gitp phap 1y theo quy dinh tai khoan 1 va khoan 2 Diéu 25 cua Luat tro giip
phép 1y thi 1am don dé nghi thay doi ngudi thyc hién tro gitp phap ly va gui truc tiép
hodc giri qua dudng buu dién hodc giri qua fax, hinh thirc dién tir ¢én Trung tim Phuc vu
hanh chinh cong tinh.

+ Dai dién cua S Tu phap thuong tryc tai Trung tdm Phuc vu hanh chinh cong tinh
thuc hién klem tra thanh phan hd so, s6 lugng hod so. Néu day du theo quy dinh thi tiép
nhan gtri gidy hen/ma hd so cho c4 nhan va ban giao ngay ho so cho Phong Hanh chinh -
Tong hop, Trung tim TGPL. Néu hd so chua day du thi bo phan tiép nhan lap phiéu
huéng dan hoan thién hd so cho ca nhan.

2.3.2. Giai quyét va ky duyét hd so.

- Phong Hanh chinh - Tong hop, Trung tim TGPL tiép nhan ho so tir Trung tim
Phuc vy hanh chinh cong tinh va phan cong vién chirc tham dinh ho so.

- Trong thoi han 1,5 ngay lam viée, néu ngudi thue hién tro giup phap 1y thudc mot
trong cac trudng hop khong duogc tiép tuc thuc hién trg giup phap 1y hodc nguoi thuc
hién trg gitp phap 1y phai tir chdi thuc hién trg giup phap 1y theo quy dinh, vién chirc
dugc giao thim dinh hd so bao cdo Lanh dao Trung tim TGPL xem xét quyét dinh.

- Trong thoi han 01 ngay lam viéc, ké tir khi c6 két qua thdm dinh, Lanh dao Trung
tam TGPL co6 trach nhi¢ém thong bao bang van ban va néu 13 1y do cho nguoi dugce tro
giiip phap ly va cir nguoi khac thyuc hién trg giip phap ly trong truong hop ngudi thuc
hién trg giup phap ly thugc mot trong cac truong hop khong dugce tiép tuc thyc hién tro
gitp phap ly hodc nguoi thuc hién trg gitip phép 1y phai tir choi thue hién vu viée trg gitip
phép 1y theo quy dinh.

- Phong Hanh chinh - Téng hop, Trung tim TGPL vao So thy 1y, theo ddi vu viéc
trg gitip phap ly va chuyén két qua cho Trung tdm Phuc vy hanh chinh cong tinh trong
thoi han 1/2 ngay lam viéc.

2.3.3. Tra két qua cho ngudi dé nghi thay déi ngudi thuce hién tro gitip phap ly.

Trung tam Phyc vy hanh chinh cong nhan hd so/két qua tir Trung tAm TGPL va tra

ho so/két qua cho nguoi yéu cau truc tiép tai Trung tdm Phyc vu hanh chinh céng hoic
qua dich vu buu chinh céng ich.
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